山东省会计从业资格信息采集工作会计用人单位

基本信息表填表说明

（一）独立法人单位、个体工商户填报此表。

（二）表中项目填写说明：

1、“单位名称”：法人单位填写法人单位名称、个体户按营业执照的名称填写；

2、“上级主管部门或行业主管单位名称”：有上级主管部门或单位的填其名称；

3、“与上级主管部门关系”：请如实填写，例如本单位是子公司，在与上级主管部门关系处，填写子公司，依此类推；

4、“组织机构代码”：根据质量技术监督局颁发的“组织机构代码证”填写，个体工商户等没有代码的可以不填；但有“营业执照”必须填写营业执照。
5、“单位法人姓名”填写法人代表姓名；

6、“会计机构负责人姓名”：填写现任财会部门的负责人姓名；

7、“单位所属财政局”：按实际单位所属财政局填写
8、“单位地址”：按注册地址填写；
9、“工作联系用电子信箱”：请填写经常使用的电子邮箱；

10、“会计机构设置方式”：按实际情况选择，选项为：
	1
	独立设置

	2
	合署设置

	3
	委托代理记帐

	4
	集中核算 单位报账

	5
	财政部门委派

	6
	上级委派

	7
	其他委派


11、“是否实行会计电算化或ERP”：根据单位实际情况，选“是”或“否”；

12、“单位经济类型”：按软件列示项目选择：
	1
	国家机关

	2
	事业单位

	3
	社会团体

	4
	有限责任公司－国有独资（全民所有制）

	5
	有限责任公司－国有控股

	6
	有限责任公司－民营控股

	7
	股份有限公司－国有控股

	8
	股份有限公司－民营控股

	9
	外商投资

	10
	合伙企业

	11
	个人独资

	12
	农村集体经济组织

	13
	个体工商户

	14
	其他


13、“所属行业”：对应以下项目选择（同经济普查）

	1
	农、林、牧、渔业

	2
	采矿业

	3
	制造业

	4
	电力、燃气及水的生产和供应业

	5
	建筑业

	6
	交通运输、仓储和邮政业

	7
	信息传输、计算机服务和软件业

	8
	批发和零售业

	9
	住宿和餐饮业

	10
	金融业

	11
	房地产业

	12
	租赁和商务服务业

	13
	科学研究、技术服务和地质勘查业

	14
	水利、环境和公共设施管理业

	15
	居民服务和其他服务业

	16
	教育

	17
	卫生、社会保障和社会福利业

	18
	文化、体育和娱乐业

	19
	公共管理和社会组织

	20
	国际组织


14、“事业单位拨款方式”：仅事业单位填列，选项为全额、差额、自收自支；

15、“企业规模”：根据国家统计局《统计上大中小型企业划分办法（暂行）》划分标准，以法人企业或单位为划分对象，按2005年12月31日年终决算数分别选择填列大、中、小（非企业单位和个体工商户不需填列）。

16、下表中“工业企业”包括采矿业、制造业、电力、燃气及水的生产和供应业三个行业的企业；大型和中型企业须同时满足所列各项条件的下限指标，否则下划一档。

	行业名称
	指标名称
	计算单位
	大  型
	中 型
	小 型

	工业企业
	从业人员数
年销售额
资产总额
	人
万元
万元
	2000及以上
30000及以上
40000及以上
	300-2000以下
3000-30000下
4000-40000以下
	300以下
3000以下
4000以下

	建筑业企业
	从业人员数
年销售额
资产总额
	人
万元
万元
	3000及以上
30000及以上
40000及以上
	600-3000以下
3000-30000下
4000-40000下
	600以下
3000以下
4000以下

	批发业企业
	从业人员数
年销售额
	人
万元
	200及以上
30000及以上
	100-200以下
3000-30000下
	100以下
3000以下

	零售业企业
	从业人员数
年销售额
	人
万元
	500及以上
15000及以上
	100-500以下
1000-15000以下
	100以下
1000以下

	交通运输业企业
	从业人员数
年销售额
	人
万元
	3000及以上
30000及以上
	500-3000以下
3000-30000以下
	500以下
3000以下

	邮政业企业
	从业人员数
年销售额
	人
万元
	1000及以上
30000及以上
	400-1000以下
3000-30000以下
	400以下
3000以下

	住宿和餐饮业企业
	从业人员数
年销售额
	人
万元
	800及以上
15000及以上
	400-800以下
3000-15000以下
	400以下
3000以下


 17、“执行会计制度或会计准则类型”：按实际执行的会计制度类型填列，选项为：

	1
	行政单位会计制度

	2
	事业单位会计制度

	3
	科学事业单位会计制度

	4
	中小学校会计制度

	5
	高等学校会计制度

	6
	医院会计制度

	7
	测绘事业单位会计制度

	8
	国家物资储备资金会计制度

	9
	新企业会计制度

	10
	工业企业会计制度

	11
	施工企业会计制度

	12
	运输（交通）企业会计制度

	13
	运输（铁路）企业会计制度

	14
	运输（民用航空）企业会计制度

	15
	公路经营企业会计制度

	16
	邮电通信企业会计制度

	17
	农业企业会计制度

	18
	国有林场和苗圃会计制度

	19
	国有农牧渔良种场会计制度

	20
	水利工程管理单位会计制度

	21
	商品流通企业会计制度

	22
	旅游、饮食服务企业会计制度

	23
	房地产开发企业会计制度

	24
	国有建设单位会计制度

	25
	勘察设计企业会计制度

	26
	地质勘察单位会计制度

	27
	金融企业会计制度

	28
	小企业会计制度

	29
	民间非营利组织会计制度

	30
	农村集体经济组织会计制度

	31
	个体工商户会计制度

	32
	企业会计准则

	33
	小企业会计准则


18、是否设置总会计师及总会计师姓名”：需要如实填写设置总会计师情况和总会计师姓名。

19、“本单位在岗会计人员数”，按实际在岗会计人数填写，个体工商户也需填报。

20、“本单位意见”：有上级主管部门或主管单位的，由本单位负责人签署意见并加盖单位公章；

21、“上级主管单位意见”栏：本单位为主管部门或主管单位，以及本单位无下属单位的，由本单位负责人在此栏签署意见并加盖单位公章。
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