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1．关于系统

“二级建造师注册管理系统”是在建设厅执业资格注册中心的指导下，由相关技术人员完成的网上信息申报系统。本系统用于二级建造师的各类注册信息申报。主要功能包括：二级建造师注册申报信息的填写（初始注册、变更注册、增项注册、延续注册、注销注册、重新注册、遗失补办等）以及申报数据上报、审批、执业证书的生成等。

本说明书是该系统的个人版本。

本系统的基本流程如下：
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整个申报流程如下：

信息是由个人在个人版里填写，数据填写完整后申报给企业；

企业登陆企业版审核数据后，确认无误后，把数据上报给地市，然后打印考试报名审核表和汇总表，个人申报表必须通过网络打印，表格上如果没有条形码，地市将不予受理；

地市审核通过后把数据上报给省建设厅审批，同时打印汇总表上报。

省建设厅审批。

为了完善系统信息，首先由企业注册并填写企业资料，企业资料必须填写完整齐备，填写完后提交给地市审核，地市审核通过后，人员才可以选择该企业，企业才可进行日常的人员信息上报工作。

为了方便用户尽快掌握本系统的使用，顺利完成数据录入与上报工作，一方面，我们系统尽量采用简洁、直观的操作界面，使得软件更加用户化；另一方面，提供了详尽的帮助模块和使用手册，当用户在使用中遇到困难时，可以随时查询。相信您只需了解基本的Windows操作方法和电脑使用知识，便可以熟练地使用本系统。
1．1系统支持

本系统需在Win2000、Winxp、win2003、win7操作系统环境下运行，浏览器版本Internet Explorer6.0或以上版本。

1．2 最低硬件配置

所有支持Windows2000以上的硬件配置（建议采用2005年以后购置的计算机，显示器分辨率不低于1024*760，色彩不低于256色，使用小字体）。

1．3系统登陆

    通过山东省建设厅执业资格注册中心网站（http://www.ljzc.net）首页，点击“二级建造师考试报名系统”进入系统,也可以直接输入网址http://baoming.ljzc.net登陆。

1．4 进入系统

系统首页入下：
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直接输入您的企业的用户帐号、密码和验证码即可登陆。登陆后，左边是操作菜单，右侧是工作区。右侧工作区会自动提示您最新的文件通知、最新需要审核的各类注册人员、需要审核的单位信息。


未注册企业点击下方的单位账号注册入口进行快速注册：


注册时需要填写的项：

（1） 企业名称：为您营业执照上的企业名称，应为汉字；
（2） 用户名：用户名是您登陆时使用的帐号，为5-15位字符组合；
（3） 邮箱：主要用于当您忘记密码时，系统自动发送到您的信箱，故请您填写真实有效的电子邮箱；

（4） 密码：您帐户的密码，为了您的安全，建议您将密码设置成数字字母组合而成；

企业名称在数据库中不能有重复，如果您注册的时候系统已经有该企业名称，系统会给您提示。用户名也不允许重复。
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注册成功返回登陆后，页面如下：
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登陆后，左边是操作菜单，右侧是工作区。右侧工作区会自动提示您最新的文件通知。
2．我的首页
2．1我的首页
选择左侧的我的首页，可以察看最新的关于二级建造师的文件。
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3．企业信息


新注册的企业必须填写企业信息，因为所有的申报材料都是通过网上打印出来的，如果填写不全或者有误是不能申报的。


填写完毕后把企业信息上报到地市，同时需将相应书面材料报地市建设行政主管部门，
等待地市审核，只有地市审核通过后，个人才可以选择企业进行注册数据的上报。


地市审核通过的企业信息不得随便修改，需要向地市提出修改企业信息，地市同意后方可修改信息。


企业信息页面如下，填报完成后可以使用申请核准的按钮提交给地市。

填写说明：

1、 组织机构代码：是指企业组织机构代码证书的代码；

2、 营业执照号：是指企业营业执照号码；

3、 企业名称：请输入营业执照上的企业全称；

4、 企业性质：请填写营业执照上的企业性质；

5、 地市：企业属于哪个地市
6、 工商注册地、法定代表人：应与营业执照一致；

7、 联系人、联系电话：请填写可随时联系到联系人及电话；

8、 企业类型、企业资质类别、资质等级、资质证书编号：是指申请人所在聘用企业具备的施工、勘察、设计、监理、招标代理、造价咨询的主项资质及相应的资质等级。
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点击保存后，确定信息无误再点击“保存并核准”，此时企业信息不能再更改，在个人系统里查找不到该单位的信息，只有审核通过后才能找到。
4．报名管理 

选择二级建造师考试报名，右侧出现的是个人申报上来的数据，人员的状态分为：
（1） 未上报：个人申报上来的数据，企业还未上报给地市；
（2） 已上报：企业已经上报给地市；
（3） 被退回：地市审核不合格，被退回。
（4） 全部人员：全部执业师
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在各种状态，对于每一个人都可以点击察看其详细信息。
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未上报和被退回的状态进行的操作是同样的，都可以选择您需要操作的人员，进行上报到地市或者拒绝打回到个人进行重新修改。
确定无误上报后，点击查询已经上报人员,选择人员后对应的“打印“，可以打印个人的报名审核表，上报地市。
打印效果不好怎么处理？ 
答：打印的时候使用默认设置就可以得到好的打印效果，如果效果不好的话，请把您设置浏览器的：文件-页面设置 把上下左右的边距都设置为19.05。并且确认纸张大小为A4。
5．登陆管理

选择修改密码，可以修改登陆的密码，为了安全起见，建议您将密码设置的长一些，并且数字子母相间隔。
修改用户名;

修改邮箱。
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